
 

Objetivo del Webinar 

El objetivo de este webinar es realizar el lanzamiento oficial de las 36 páginas web desarrolladas en el 

marco del convenio 185-2022, destacando la importancia del uso de páginas web en el comercio 

electrónico y la venta online de productos y servicios. Durante esta sesión, se resaltará cómo estas páginas 

web permiten a los emprendimientos visibilizar sus productos y servicios, potenciando sus ventas y 

expandiendo su alcance en el mercado digital. Además, se proporcionará una guía práctica sobre el uso 

efectivo de estas herramientas web para maximizar su impacto en la comercialización y promoción de sus 

negocios. 

Selección de plataforma 

Para la realización del webinar de lanzamiento de las 36 páginas web desarrolladas en el marco del 

convenio 185-2022, hemos seleccionado Microsoft Teams como nuestra plataforma de preferencia. Esta 

decisión se basa en su robustez y las amplias funciones que ofrece, incluyendo la capacidad para gestionar 

un número considerable de participantes, herramientas avanzadas de colaboración y la integración fluida 

con Office 365, que ya es utilizado por nuestro equipo. Además, Teams proporciona opciones avanzadas 

de grabación y gestión de reuniones, lo que garantizará una experiencia efectiva y profesional para todos 

los participantes. 

 

Modo de uso de la página Web 

 

1. ¿La herramienta utilizada es Hocoos, pero qué es? 

 

Hocoos es una inteligencia artificial que crea sitios web profesionales que reflejan tu experiencia, 

sin necesidad de saber programar ni diseñar. 

 

 

 



 

 

2. Como ingresas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Escribe el correo institucional que se te ha proporcionado para la 

página web. 

Ingresa la contraseña 

asignada. (Después 

podrás realizar cambio) 

Haz clic en este cuadro de verificación 

para confirmar que no eres un robot y 

por último, en el botón LOGIN, que te 

permitirá ingresar a tu página web. 



 

NOTA: En caso de que no se permita el acceso o se presente un error, es posible que el correo o la 

contraseña estén mal escritos. Por lo tanto, deberás revisarlos y/o reescribirlos para comenzar 

nuevamente con los pasos. 

3. Como modificar tu pagina Web 

Una vez ingreses, encontrarás diferentes opciones. La primera será la opción para colocar fotos, imágenes 

y otros elementos. En ese momento podrás ampliarlas, reducirlas o modificarlas. Además, podrás agregar 

texto o incorporar un nuevo widget.  

  

 

 

Un widget, es una pestaña adicional que puedes agregar a tu página web y personalizar según tus gustos. 

Puedes incluir fotos, imágenes o información relacionada con tu emprendimiento. 

Para usarlo, haz clic en +Nuevo Widget y verás diferentes opciones. Elige la que más te guste y comienza 

a modificar tu página. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aquí encontrarás diferentes opciones de negocio y podrás elegir la que mejor se adapte a tu 

emprendimiento. 

- Propiedades  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El botón de PROPIEDADES te permite personalizar la pestaña. Desde allí podrás colocar el título o subtítulo 

con la tipografía que mejor se adapte a tu emprendimiento, modificar la descripción cuantas veces sea 

necesario y ajustar el ancho del widget.  

Esta opción abrirá una nueva 

pestaña de modificación, que 

es la siguiente: 



 

- Colores 

   

 

 

 

- Oculta tu widget 

 

 

 

Al hacer clic en el ícono del pincel, se 

despliega una pestaña con diferentes 

opciones de ajuste para tu página web. 

Desde allí podrás comenzar a 

personalizarla con los colores que 

mejor combinen con el concepto de tu 

emprendimiento. 

Oculta lo que no quieres que los demás 

vean en tu página en ese momento. Es 

decir, puedes dejar visible solo para ti 

lo que estés modificando o ajustando 

en la página web. 



 

 

Por último, si crees que tu widget ya no se ajusta al concepto de tu página web o simplemente ya no te 

gusta, puedes eliminarlo completamente. 

  

Pero antes de eliminarlo, aparecerán estas opciones porque debes estar completamente seguro de 

hacerlo, ya que lo que se elimine no se podrá recuperar. 

 Ahora vamos a las pestañas del lado izquierdo de la pantalla. Desde ahí podrás añadir todo lo que 

necesitas en tu página, incluyendo sus funciones principales. Por ejemplo: 

 

 

 

 

 

Desde la barra principal, 

elige fácilmente a dónde 

quieres dirigir a los 

usuarios cuando hagan 

clic al entrar en la página. 

Aquí puedes añadir pestañas 

como ‘Catálogo’, ‘Dónde 

estamos’ u otras que necesites. 



 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En la opción de Tienda, podrás agregar todos 

tus productos, los cuales se visualizarán 

directamente en la página principal de tu 

sitio web. 

En la opción de Diseño encontrarás diversas 

herramientas, como el cambio de colores, 

tipografías, ediciones y más. Con estas 

opciones podrás personalizar la página 

principal de tu sitio web de diferentes formas, 

adaptándola al estilo de tu emprendimiento. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Con esta opción 

podrás ajustar los 

botones de ingreso, 

los cuales 

redireccionan a 

diferentes 

secciones dentro de 

tu página web. 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En esta opción 

podrás ajustar los 

botones de control 

de la página web 

que podrás elegir a 

tu gusto y según se 

acomoden al estilo, 

estos funcionan 

para mover 

imágenes o videos 

de la página.  

 

 

 



 

 

Con esta opción podrás visualizar todas las modificaciones de tu página web sin necesidad de publicarla. 

Es decir, tendrás una vista previa que te permitirá analizar y revisar el diseño. Si estás satisfecho con el 

resultado, podrás avanzar al último paso: publicarla.  

4. Publica tu página web  

Para finalizar con tu página web, debes tener en cuenta la opción de Publicar, que es la que permitirá 

que tu sitio esté oficialmente en línea y disponible para todos los visitantes.  

 

 

 

 

 

De esta manera, ya sabes cómo utilizar y modificar tu página web, la cual podrás aprovechar para 

promocionar tus productos o servicios, vender en línea e interactuar de forma directa con tus clientes. 

Recuerda que una página bien diseñada y actualizada puede ayudarte a fortalecer la imagen de tu 

emprendimiento, atraer más público y generar confianza en tus visitantes. ¡Explora todas las opciones 

disponibles y crea una página que represente lo mejor de tu negocio! 

 

 

 

 

 

 

Es muy 

importante que 

tengas en cuenta 

la opción de 

despublicar la 

página en caso de 

que ya no quieras 

que esté visible 

para todas las 

personas que 

visiten tu sitio 

web. 


